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SFTP connection. Handbook
on How to upload files to
Filezilla.
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SFTP CONNECTION

In order to use the sFTP connection from your computer, you will need to download a cross-
platform FTP application.

In Enxendra, we commonly work with Filezilla which is a free software available for Windows,
Linux and macOS. Filezilla consists of Filezilla Client and Filezilla Server. For this purpose, you
can download the Filezilla Client version.

Filezilla Client supports FTP, SFTP and FTPS.

How to use a sFTP platform:

*Filezilla based handbook

1. Create a Site:

e Access Ctrl+S or Site Manager
e Set up Site Details:

o Host: sii-test.docuten.com
Protocol: sFTP — SSH File Transfer

)
o Logon Type : normal
o User: T.I.N. of the company
o Password: *use the password that has previsouly been given to you
Sil-test - sftp://B85630978@sii-test.docuten.com - FileZilla - o ®
Archivo Edicién Ver Transferencia Servidor Marcadores Ayuda Nueva version disponible!
Gestor de sitics... Cu+S | Ab
i i6 | al itios...
o s S — - -
Nueva pestaiia Ctri+T - o
Cerrar pestafia Ctrl+W
Exportar...
Importar...
Mostrar archivos que estan siendo editados. . Ctil+E —
~ | Sitio remoto: ‘ / ~
Salir Ctr+Q ~ el
T Reciente
# Saved Games
2 Searches
SendTo
- SoapUl-Tutorials
. B videos
| @ | Public
& Windows
-4
= Z (\\Userl-pcialsoft) v
Nombre de archivo Tamafio de | Nombre de archivo
Dell esv
Links.
Eﬂwng‘url 2
a desktop.ini
L3 > |« >
2 archivos y 2 directorios. Tamario total: 610 bytes 1 directorio

Servidor/Archive local Direccién Archive remoto Tamafio Prioridad Estado
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test - sftp://BB5630978@sii-test.docuten.com - FileZilla [m) X
Archivo Edicién Ver Transferencia Servidor Marcadores Ayuda Nueva version disponible!
= £'| | \«-\0[!10 kU FEa0M
Sevidor:| | Nombrede usuarios | | Contraseia: | | pueto:[ | -
Estado: Desconectado del servidor ~
Estado: Conectando a sii-test.docuten.com...
Estado:  Connected to sii-test.docuten.com
Estado: Recuperando el listado del directerio...
Estado: Listing directory /
Estado: Directory listing of /" successful v
\Users\marbe\Favorites\ Gestor de sitios x ~
b Plantillas
Seleccit | sitie
secione & e General A do  Opciones de Transferencia Juego de caracteres
4 Saved Games B Mis sitios _ -
e st ||
Protocolo: SFTP - S5H File Transfer Protocol ~
) SoapUl-Tutorials
L Videos
- Public
E o Windows Modo de acceso: |Normal v
e :
= Z: (\Userl-pcia3soft) Usuario: — |
Nombre de archivo Contrasefia: | ssssssnes |
Dell
Links.
ke lor:
[ sing.ur Background color: nguno
2] desktop.ini Comentarios:
| Muevo sitio ‘ | Nueva carpeta
| Nuevo marcador ‘ | Renombrar
| Bomar | Duplicado
Conectar Aceptar Cancelar
< > |« >
2 archivos y 2 directorios. Tamaiio total: 610 bytes 1 directorio
Servidor/Archive local Direccién Archivo remoto Tamafio Prioridad Estado
.
2. Access to your files from the server :
Sli-test - sftp://B85630978@sii-test.docuten.com - FileZilla - [m] X

Archive Edicion Ver Transferencia Servidor Marcadores Ayuda jNueva version disponible!

Z-EFTEomrO WL TAa s
Senidon| | Nombrede usuario: | | contraseds: | | pueto:[ |

Estade: Desconectado del servidor A
Estado: Conectando a sii-test.docuten.com...

Estada: Connected to sii-test.docuten.com

Estado: Recuperando el listado del directorio...

Estado: Listing directory /

Estado: Directory listing of */" successful v

Sitio local: | C:\Users\marbe\Favorites\ | sitio remote: [ / v
Plantillas ~ = I
(21 Reciente
4 Saved Games
Searches
SendTo
SoapUl-Tutorials

-aa D:
-2 Z (\Userl-pc\adsoft) v

MNombre de archivo Tamafio de | Nombre de archive

Dell v
Links
EEing.ull 2
] desktop.ini &«

< > |« >
2 archivos y 2 directorios, Tamaiio total: 610 bytes 1 directorio

Senvidor/Archivo local Direccién Archive remote Tamafic Prioridad Estade
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Once you have accessed to your site, you will find the current available folders on your right
side, where it says “Remote Site”. There you will be able to see different folders with the “+”
symbol.

When selecting the “+” icon of the folders, detail folders will show.

3. Uploading files onto the csv folder, “in” subsection:

Sli-test - sftp://B85630978@sii-test.docuten.com - FileZilla - a X

Archive Edicién  Ver Servider M Ayuda  [Nueva versidn disponible!

E-ETE o x L FTaos
Senidor | | Mombredeusuerio| | Contrasef: Puete:| | -

Estade: Recuperando el listado del directerio... ~
Estadc:  Listing directory /

Estado:  Directory listing of */* successful

Estado:  Retrieving directory listing of “/csv/in”...

Estado: Listing directory /csv/in

Estado: Directory listing of “/csv/in" successful Y]
Sitio local: [ C:\Users\marbe\Documents\PRUEBAS 5II sFTPY ~ | Sitio remoto: | /esv/in ~
Plantillas ~ e/
b (21 Reciente = csv
4 Saved Games in
i} Searches @~ | out
SendTo processed
) SoapUl-Tutorials ® rejected
_H Videos B report
#-| | Public @ | reports
Windows
o
= Z: \\Userl-pciadsoft) v
Nombre de archivo Tamaiio de | Mombre de archive

[] fichere.dock

pruebamarzo.csv.cs

Listado del directorio vacio

4 Adiadir archivos a la cola
Abrir
Edicién
Crear directorio

Create directory and enter it

Actualizar

Borrar

Renombrar
< > |« >
1 archivo seleccionade. Tamafio total: 46.600 bytes Directorio vacio.
Servidor/Archivo local Direccién Archivo remoto Tamafio Prioridad Estado

You must be inside the folder in and select the file or files that you want to upload from the menu
on your right. (The name must not contain any spaces and the file extension has to be .csv).

Once you have localized the file or files that need to be upload, click on the secondary button and
select upload.

Whenever all the files have been uploaded, you will need to add a CSV control file with the .lock
extension.
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4. Display of the files that have been already uploaded.

Sll-test - sftp://B35630978@sii-test.docuten.com - FileZilla - [m] x
Archivo Edicion Ver Transferencia Servidor Marcadores Ayuda Nueva version disponible!

g-EEEEoRO v Facs

Servidor: l:l Nembre deusunrio:l ‘ Contraseﬁa:l | Puerto: l:l =

Estado:  Directory listing of '/csv/in” successful
Estado: Comenzando la subida de C:\Users\marbe\Documents\PRUEBAS Sl| sFTP\fichera.lock

Estado: Transferencia correcta, transferidos 0 bytes en 1 segundo
Estado: Retrieving directory listing of "/csv/in"...

Estado:  Listing directory fesv/in

Estade: Directory listing of "/csv/in” successful

Sitio local: | C:\Users\marbe\Documents\PRUEBAS SiI sFTP ~ | Sitio remoto: | /esv/in ~
: Plantillas S =8 v
| - Reciente e[ esv
P4 Saved Games i in
© 0 Searches @ | out
£ SendTo processed
- SoapUl-Tutorials W rejected
© B Videos - | report
@~  Public (=8 reports
| Windows
- O
-mm Z: (\\Userl-pc\a3soft) ~
Nombre de archivo Tamario de | Nombre de archivo
[B richero.jock [] fichero.lock
- pruebamarzo.csv.csv 46.6( | @) pruebamarzo.csv.csv
< > |« >
1 archivo seleccionado. Tamafio total: 0 bytes 2 archivos. Tamafio totak: 46.600 bytes
Servidor/Archivo local Direccién Archivo remoto Temafic Prioridad Estado

Once the shipment of the files have been processed, you will be able to find the report files within
a couple minutes of the delivery the files.

There will be located inside the out and the report folders with the reply documents.

Remember that you must check all the documents placed inside the report folder.

- The file with the .csv extension will display all the files that have been
correctly processed and sent to the Spanish Tax Agency. Inside this file,
you can check which documents are correct and which are incorrect.

- The file without the .csv extension has in it every record that hasn’t
been processed and therefore, hasn’t been sent to the Spanish Tax
Agency system due to format error or other major mistakes.
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