DOCUTEN

Introduccion

Docuten Receiving elnvoice es la app oficial de Docuten que permite a los usuarios de Business Central
recibir de forma automética e indexada en sus sistemas todas las facturas emitidas por sus proveedores.
Docuten Receiving elnvoice ayudard a las companias a tener el control absoluto sobre las facturas
recibidas, ahorrando tiempo y dinero al evitar procesos como la gestién manual de las facturas en los

sistemas de contabilidad.

Area de trabajo

Docuten Receiving elnvoice dispone de un area de trabajo Recepcidn factura Docuten que aglutina todas las

acciones que pueden realizarse desde la solucion.
Mi configuracion

Para cambiar el drea de trabajo se debe acceder a Mi configuracion (desde el icono de configuracion arriba a

la derecha) y seleccionar el rol Recepcion factura Docuten.

Editar - My Settings - ADMIN & X
Role Recepcién factura Docuten

Company CROMUS ES

Work Date 11/04/2022 =
Region Spanish (Spain, Alfabetizacion tradicional)
Language Spanish (Spain, Alfabetizacion tradicional)

Time Zone (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Ro...
Notificaciones Cambiar cuando reciba notificaciones.

Teaching Tips 0

Security

Your last sign in was on 19/07/22 16:26.

TLP:AMEER

*Mas Informacién sobre las etiquetas TLP


https://docuten.com/es/politica-de-seguridad-de-clasificacion-de-la-informacion/
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Vista
El drea de trabajo esté dividida en varias zonas:
Navegacidn: Estd situada arribay permite el acceso a Configuracion, Facturas, y Conceptos.

Informacién: Estd situada abajo y muestra distintos contadores (Recibidas, Pendientes, Rechazadas,
Creadasy Registradas). Desde los contadores se puede acceder a las distintas pantallas.

[
N

CRONUS ES Configuracién~  Facturas~  Conceptos

Cabecera

Good afternoon!

Informacién

Facturas

Recibidas Pendientes Rechazadas Creadas Registradas

0 0 0 0 0

Volver al principio

Permisos

Docuten Receiving elnvoice dispone de un conjunto de permisos Docuten Recepcién factura para poder

asignarlos a ciertos usuarios.

Conjuntos de permisos [ o

B
<
i
@ N

uscar uevo itar lista il Eliminar s’ Permisos
B + N B% Editar i ] El i p,

Conjunto de permisos T Nombre Tipo T Nembre de extension
DATA ARCHIVE - READ Data Archive - Read Sistema Data Archive -
DATA ARCHIVE - VIEW Data Archive - View Sistema Data Archive
DATA CLASS EDIT Data Class Edit Sistema System Application Test Library
— DCTRECDOCUTENRECEINY :  Docuten Recepcién factura Sistema Docuten Receiving elnvoice
EDIT IN EXCEL - VIEW Edit in Excel - View Sistema System Application
EDIT IN EXCEL-ADMIN Edit in Excel - Admin Sistema Systern Application
EMAIL - ADMIN Email - Admin Sistema Systern Application
EMAIL ADMIN Email Admin Sistema System Application Test Library
EMAIL EDIT Email Edit Sistema System Application Test Library

Configuracion de recepcion

El uso de la solucion Docuten Receiving elnvoice precisa de una configuracion previa. En esta pantalla se
deben indicar los datos necesarios que se detallan a continuacion.
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Configuracion recepcion

General »

API Docuten >

N° series »
.
Secciones
General
General
Permitir registro con importe distinto Ne Mo ejecutar madulo IRPF

En esta seccion se pueden rellenar los siguientes campos:

Permitir registro con importe distinto: Este campo permite indicar si se quiere permitir que se registren
facturas de compra con un importe distinto al reconocido por el OCR.

No ejecutar modulo IRPF: Este campo se utiliza para indicar que no se tenga en cuenta el importe de IRPF.

API Docuten

AP| Docuten

Url API Clave AP/

En esta seccion se deben rellenar los campos Url APl'y Clave API. Estos campos permiten la conexion con el
portal Docuten. Esta informacion se suministra al contratar un plan en Docuten.

N° series

N series

N? serie factura recibida N? serie factura

En esta seccidn se indican los nimeros de serie para las entidades: factura recibida y factura.
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Conceptos

Lineas

En esta lista se deben configurar los distintos conceptos de linea que pueden encontrarse en las lineas de
las facturas enviadas al OCR. Con esta configuracion se podra indicar qué tipo de linea se debe crear y que
codigo utilizar cuando una linea contenga ese concepto en la descripcion.

Lineas: Todo - O Buscar +Nuevo  [i] Eliminar % Editar lista  EE Abrir en Excel Y oz

il
"
|

Descripcion T Tipo linea N° tipo linea

almanagques : Cuenta 6000001

cartones Articulo 1929-W
consejo Cuenta 6290003
Formacién Cuenta 6290002
Manzanas Articulo 1310

profesional Cuenta 6000001
servicios Cuenta 6290001

wventas mercad. Cuenta 6000001

Impuestos

En esta lista se deben configurar los distintos tipos de impuesto que pueden encontrarse en las facturas
enviadas al OCR. El sistema utiliza unos cddigos para indicar el tipo de impuesto que lleva la factura. Se
debe indicar el grupo registro IVA negocio que debe utilizar para crear la factura para cada combinacion
Tipo impuesto y % impuesto que lleva asociado un documento. Si el tipo de impuesto es IRPF se debe
marcar el check Retenciony se debe indicar el N° de cuenta contable que debe utilizar para crear la linea de

retencion.

Impuestos:  Todo S Buscar —Nuevo [i] Eliminar B Editar lista &8 Abrir en Excel Y = /7 [
Tipo impuesto 1 % impuesta?  Grupo reg. IVA prod. N® cuenta contable Retencién

Tax 01 : 000 NOIVA

Tax_01 10,00  IVA10

Tax_01 21,00 IvA21

Tax 03 700 IVAT

Tax 04 000 NOIVA

Tax 04 1500 NOIVA 4751001

En esta lista se deben configurar los distintos conceptos de cargo que pueden encontrarse en las facturas
enviadas al OCR. Son cargos que se indican a nivel de cabecera de factura en lugar de indicarse como una
linea de factura. Con esta configuracion se podré indicar que tipo de linea se debe crear y que codigo utilizar
para cada cargo de una factura. Los cargos crean lineas de factura de tipo cuenta por lo que se debe indicar
que grupo de registro de VA producto y que cuenta utilizar en cada caso.
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}3 Buscar

Cargos: Todo ‘

—+ Nuevo

il Eliminar B% Editar lista £ Abrir en Excel
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Descripeisn T

covid

Facturas recibidas

Grupo reg. IVA prod.

NO IVA

N? cuenta contable

6000001

La lista de facturas recibidas nos muestra los documentos descargados desde Docuten a Business central.

Estos documentos han sido enviados por los proveedores a Docuten, han sido procesados por el OCR vy

descargados en Business Central.

Lista
Recibidas oo A
O Buscar  Administrar Acciones Relacionado Menos opciones ® Y =
Nt Estado d.  Ndimero Fecha Estado
ERD000001 Pendiente 49043 REC/00005/2021 2021-07-29 EN
FRD000002 Pendiente 49042 REC/00004/2021 2021-07-29 EN
FRD000003 Pendiente 48941 REC/00003/2021 2021-07-26 EN
FRDO000C04 Pendiente 48940  REC/00002/2021 2021-07-26 EN
FRD00000S Pendiente 48939 REC/00001/2021 2021-07-26 EN
FRD000006 Pendiente 48819 103219 2021-05-01 EN
FRD000007 Pendiente 48775 103217 2021-05-01 RC
FRD000002 Pendiente 48776 103218 2021-04-12 AC
Ficha
Ficha factura Va4 & + W 0o 2
Acciones  Relacionado
General >
Docuten »
Emisor >
Receptor>
Lineas >
Pagos »
Impuestos >
Descuentos >
Cargos »
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Secciones

General
General
MNe FRDODOOO1 MN® factura compra El
Estado Pendients MN® factura compra re... El

Errores 0 El

Enesta seccion podemos ver informacién general como n° asignado, estado y nimeros de facturay factura
registrada que se han generado a partir de esta factura recibida.

Docuten

Docuten

Id. 49043 Divisa EUR

Namero REC/00005/2021 Comentarios

Serie FIRMA

Fecha 2021-07-29 Tipo factura jele]

Estado EN Tipo cambio 0,00
Coste total 125,00 N°® factura correctiva

Importe bruto 125,00 Serie factura correctiva

Total a pagar 115,00 Motive rectificacion

Criterio rectificacién

Esta seccion muestra informacioén relacionada con la factura enviada a Docuten.

Emisor

Emisor

Id. emisor 27 Teléfono emisor 98 g

N? identificacién fisc... 3 Direccién emisor C/ Copérnicoe n°3, 2° Local A3
MNombre emisor Docuten Tech S.L Poblacién emisor A Corufia

Primer apellide emisor Procincia emisor A Corufia

Segundo apellido em... Cod. postal emisor 15008

Correo electrénico e... ey +factura@docuten.... Céd. pais emisor ESP

Esta seccion muestra informacion relacionada con el emisor de la factura.
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Receptor
Receptor
Id. receptor 8771 Teléfono receptor
N® identificacion fisc... Direccién receptor AVENIDA DEL MAR, 44, 4°A
Nombre receptor e :<_3 COMNSULT... Poblacion receptor Castell6 de la Plana
Primer apellido recep... Procincia receptor Castellé
Segundo apellido rec... Céd. postal receptor 12003
E-mail receptor Caéd. pais receptor ESP

Esta seccion muestra informacion del receptor de la factura.

Lineas
Lineas Administrar  Mas opciones = Ei
Unidad de
Ord... Descripcion Cantidad medida Precio Coste total Importe bruto Comentaric
—> Q *  Servicios 1,00 125,00 125,00 125,00
4 3

Esta seccion muestra informacién de las lineas de factura.

Pagos
Pagos | Administrar = B
Fecha pago Métado pago Importe  Cuenta bancaria
—»  2021-08-28 04 11500  ES00-0000-0000-00-0000000000

Esta seccion muestra informacion relacionada con el pago de la factura.
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Impuestos
Impuestos Administrar w B
Base imponible Porcentaje  Tipo impuesto a aplicar Importe
—> 125,00 : 1500 Tax 04 18,75
125,00 700 Tax 03 8,75
Esta seccion muestra el resumen de impuestos de la factura.
Descuentos
Descuentos Administrar = B
Motivo Porcentaje Importe

{No hay nada que mostrar en esta vista)

Esta seccion muestra los descuentos a nivel de cabecera que puede llevar una factura.

Cargos

Cargos Administrar

[
B

Motivo

Porcentaje Importe
(Mo hay nada que mostrar en esta vista)

Esta seccion muestra los cargos a nivel de cabecera que puede llevar una factura.
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Acciones

Desde la cinta de acciones de la lista y de la ficha de factura recibida podemos realizar una serie de acciones
que se detallan a continuacion.

Obtener factura. Esta accién permite obtener actualizar la informacién de la factura recibida.
Obtener original. Esta accion permite obtener el fichero original que envié el proveedor al portal Docuten.

Obtener pdf. Esta accion permite obtener la informacion de la factura en pdf si el fichero original que envié

el proveedor no fuera en formato pdf. Si el fichero original fuera un pdf se descargaré el fichero original.
Actualizar factura. Permite actualizar el estado de la factura en Docuten.
Rechazar factura. Permite rechazar la factura en Docuten.

Adjuntos. Permite descargar los adjuntos enviados junto a la factura si los hubiera.

.. factura | Fecha de trabajo: 26/01/2023 Vi + T [ =
Acciones Relacionado
Factura ~~ Crear =
[ Obtener factura
300201 Errores 0 |-
[& Obtener original
reada Ne factura compra 1029
L5} Obtener pdf
N° factura compra re...
Actualizar factura
Rechazar factura
b Adjuntos
1a: 45043 Divisa EUR

Tareas

Obtener facturas

Podemos obtener las facturas procesadas por el OCR de Docuten mediante la accion Obtener facturas de
la lista Facturas recibidas.

Recibidas o /
/O Buscar  Administrar Acciones Relacionade Menos opciones AT
M Facturas ~~ Factura ~ Crear -
Eﬁ Obtenr_—\r facturas al. Ndamero recha Estado
B Exportar facturas (No hay nada que mostrar en esta vista)
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Esta accion ejecuta un proceso que conecta con Docuteny descarga las facturas procesadas por el OCR.
Antes de realizar lallamada a Docuten nos permite seleccionar una serie de filtros sobre los documentos.

Obtener facturas 7K
Filtros

N® factura |
Serie |
Fecha desde |
Fecha hasta |
Nombre cliente |
Nif cliente |

Nombre proveedor

Nif proveedor

Descripcidn linea

Estado

Id. proveedor | O|

Order ASC A |

Avanzado >

Programar... H Aceptar H Cancelar

Crear factura

Desde la lista de facturas recibidas se puede crear una factura de compra a partir de la informacion
obtenida por el OCR.

Recibidas [
O Buscar  Administrar | Acciones Relacionado Menos opciones Y =
M Facturas Factura ~~ €=

et Estado d. Nimero Fecha Estado
ERDO0000O01 * Pendiente 49043  REC/00005/2021 2021-07-29 EN

El proceso realiza una serie de comprobaciones antes de crear la factura. Si encuentra errores informa al
usuario y consulta si desea continuar. Si cancelamos el proceso podremos acceder alalista de errores para
corregirlos desde la ficha de factura recibida. Estos errores pueden ser que no exista el proveedor o que no
se haya indicado el concepto de linea por ejemplo.
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General

M FRDOO0QO1 M@ factura compra
Estado Pendiente M@ factura compra re...
Errores [3

Podemos acceder a la factura creada desde la lista o la ficha de facturas recibidas. El estado de la factura
recibida cambia a creada. Si se registra el borrador de factura creado el estado cambiara a aceptada.
También se cambia automaticamente el estado a Aceptada en Docuten al ser registrado el borrador de

factura.
General
N FRD0O201 Errores 0
Estado Creada MN® factura compra 1029 E
M factura compra re...
Actualizar estados

Desde la lista o ficha de factura recibida podemos actualizar el estado de la factura en Docuten. Al ejecutar
esta accion nos aparece una ventana en la que podemos indicar el nuevo estado y el motivo del cambio de

estado.

Cuando una factura generada a partir de una factura recibida se registra se actualiza el estado de la factura

recibida a Aceptada automaticamente en Docuten.

Ficha factura Va = + [ii] = 7
FRDOO00OO1
Acciones Relacionado

Factura ~~ 1 Crear -+

E‘T Obtener factura
D000001 N® factura compra

E- Obtener original
andiente N® factura compra re..

L3 Obtener pdf

0
[ Actualizar factura

X Rechazar factura

(] Adjuntos
a: 49043 Divisa EUR
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Actualizar factura 7 X

Campos

Estado | V|

Motivo | |

Avanzado >

Programar... || Aceptar H Cancelar
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